Formulario de Descri¢cdo de Fluxos

Processo PROGRAMA DE MONITORIA DO IFRR

Unidade
Organizacional

PRO-REITORIA DE ENSINO - PROEN

Data de elaboracdo 7 de julho de 2014

Responsavel Etapa Procedimento
Informar o nimero de vagas disponiveis e
PROEN 1 solicitar a demanda dos componentes
curriculares aos Campus.
Diretoria/Departamento de Deflnlr 0s co:nponentes currlculares_qu_e
Ensino 2 serdo contemp ados no Programa Monitoria
e encaminhar & PROEN.
Constituir Comissao Propria para elaboracao
3 do Edital e avaliagdo de documentos dos
PROEN candidatos inscritos.
4 Publicar o Edital e coordenar a sua
execucao.
. . Entregar o relatério e documentacdo ao
Comissédo Responsavel pela ‘cl .
Avaliacdo - PROEN 5 Nuc_eo de Programas e Projetos do
Ensino/NUPPE/PROEN.
NUC|69 de Programas € Encaminhar o resultado a Diretoria de Ensino
Projetos do Ensino 6 de cada CAmpus
NUPPE/PROEN pus.
- Informar aos coordenadores de cursos o
Diretoria/Departamento de resultado final.
Ensino 8 Elaborar o PBS e encaminhar ao Setor
Financeiro.
Setor Financeiro do Campus 9 Efetuar o lancamento dos bolsistas no
sistema para pagamento.
Executar o plano de acdo com o estudante-
10 :
. monitor.
Professor Orientador - —
Encaminhar a folha de frequéncia
11 R ~
mensalmente a Coordenacao de Curso.
Encaminhar a frequéncia mensalmente a
Coordenacéo de Curso 12 | Diretoria/Departamento  de Ensino do
Campus.
Diretoria/Departamento de 13 Encaminhar a frequéncia ao  Setor
Ensino Financeiro, mensalmente, para pagamento.
Setor Financeiro do Campus 14 | Efetuar o pagamento dos alunos bolsistas.
Professor Orientador 15 Encamlnha[ os relatérios parciais e final a
Coordenacédo de Curso.
Avaliar e encaminhar os Relatorios Parciais a
Coordenacéo de Curso 16 | Diretoria/Departamento  de Ensino do
Campus.
Diretoria/Departamento de 17 Avaliar e encaminhar os Relatorios Parciais e
Ensino Final & PROEN/NUPPE.
Ncleo de Programas e Conferir os relatérios e arquivar a
Projetos do Ensino 18 g

NUPPE/PROEN

documentagéo.




