MINISTERIO DA EDUCAGAO _
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
CAMPUS AMAJARI

PORTARIA N 254, de 06 de maio de 2015.

O Diretor Geral do lnstituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia de Roraima
— Campus Amajari, nomeado pela Portaria n® 134, de 02 de margo de 2009, publicada no Didrio
Oficial da Unido, Edigdo n°® 42, de 04 de mar¢o de 2009, Se¢do 2, pagina 14, no uso de suas
atribuigdes legais, resolve:

Art. Aprovar a Normativa de utiliza¢do do Laboratério de Informatica do Instituto
Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia de Roraima — Campus Amajari, na forma do Anexo a

esta Portaria.

Art. 2 Determinar que a Diretoria de Gestdo de Pessoas adote as providéncias
cabiveis a aplicagdio da presente Portaria.

Art. 3Y Que estu Portaria entre em vigor na data de sua publicagio.

Dé-se ciénceia, publique-se ¢ cumpra-se.

Gabinete do Diretor-Geral/IFRR=CAM, cm Amajari/RR, 06 de maio de 2015.

oF
Dirctofieral do IFRR Campus Amajari
RK 342 Vicinal de accssu que liga a balsa de Aparecida a Vila Brasil, km 03
Amajari/RR - CEP: 69.343-000 Fone: (95) 3593-1060

Site: www.ifrr.edu.br/campus _amajari  E-mail: gabinete.amajari@ifrr.edu.br
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LABORATORIO DE INFORMATICA

OBJETIVO

O presente documento tem por objetivo estabelecer as normas ¢ procedimentos para a
utilizagio do laboratério de informatica do IFRR Campus Amajari pelos usudrios. O
Laboratorio de Informatica tem por objetivo oferecer condigdes para o desenvolvimento

de atividades académicas e técnico - cientificas do IFRR Campus Amajari.

2. USUARIOS

Séo considerados usuarios do Laboratdrio de Informatica: o corpo docente. discente e

técnico-administrativo do IFRR Cdmpus Amajari.

3. INFRAESTRUTURA

* -+

‘

O Campus Amajari oferece aos seus usuarios um Laboratdrio de Informatica, nos trés

turnos de funcionamento da Instituicdo.

O laboratorio oferece acesso a Internet. O acesso a Internet provido pelo IFRR Cimpus
Amajari aos usuvdrios do Laboratério de Informitica tem como finalidade unica e
exclusiva de atender as atividades académicas e técnico-cientificas. O acesso é feito

mediante usuario e senha definido pela CTI nas médquinas e repassada aos usudrios.

4. PROCEDIMENTOS DE USO

O Laboratério de Informatica do IFRR — Campus Amajari podera ser utilizado por todos
os usudrios mediante observagdo das regras constantes neste documento, para que se
mantenha a integridade dos equipamentos de informatica bem como a organizagio e

limpeza do local.

4.1. Recomendacdes Gerais:

a) Ter ciéncia da constituigdo do regulamento do laboratério;

b) Os usudrios devem zelar pela conservagio e limpeza do Laboratério;




4.2.

¢) Respeitar os horarios reservados para aula, limpeza e manutengao:

d) Manter o siléncio e o bom ambiente de trabalho:

e) Responsabilizar-se pelos seus objetos pessoais:

f) Utilizar fones de ouvido, caso queira trabalhar com audio, quando autorizado
pelo professor:

g) Apos o uso do laboratorio. desligar computadores ¢ monitores, colocar cadeiras
no lugar. .
h) Nos computadores do laboratorio nao sao f;eims procedimentos de backup pela
TI. sendo assim ¢ de responsabilida.de do usudrio manter seus arquivos salvos em
outros meios;

i) Comunicar problemas encontrados no laboratorio ao responsavel no momento:

J) Em caso de emergéncia, o docente deve pedir para evacuar o local e pode
desligar o disjuntor geral. em caso de duvidas procurar a Tl ou o Eletricista do

>

Campus para orientagdo preventiva;

Ao usudario fica VETADO:

a) consumirlqualquer tipo de alimento ou bebidas na sala do laboratorio:

b) o uso de cigarros e seus assemelhados no local;

c) A retirada de equipamentos do laboratério sem prévia autorizagdo da
Coordenadoria de Tecnologia da Informagao e Setor de Patrimaonio;

d) A troca ou retirada de computadores do seu local na bancada para outra bancada,
tendo em vista que os computadores sdo identificados pela Tl pela sua disposigiao
nas mesas e tendo em vista que os acessorios estdo fixados junto aos computadores
e bancadas;

e) desligar o modem GSAC e o roteador sem fio sem prévia autoriza¢io da CTI;

f) Utilizar jogos individuais ou coletivos que ndo estejam previstos em atividades
didatico-pedagdgicas:

¢) Acessar sites da Internet considerados ofensivos a moral, ética, de natureza
racista, discriminatoria ou pornografica. salvo quando estritamente vinculado a
uma atividade académica com autorizagﬁo_c;pressa do docente_responsavel pela
disciplina; |

h) Acessar sites da Internet para utilizar recursos de comunica¢io instantinea (salas

de bate-papo, 1CQ, MSN Messenger, etc.), e Redes Sociais, exceto quando tais




4.3.

6

acessos estiverem vinculados a alguma atividade académica, devidamente
solicitada pelo docente responsavel pela disciplina:

i) abrir equipamentos computacionais pertencentes ao laboratorio, bem como a
retirada de qualquer componente (mouse, teclado, etc.). independente de qualquer
justificativa ou motivo;

J) Acessar paginas consideradas de conteudos Mnéo pertinentes a area académica ¢
essas poderao ser bloqueadas pela CTI a qualquer momento sem aviso prévio,

utilizando um programa Proxy para o monitoramento da rede:

k) a criagdo e/ ou utilizagdo de programas que tenham o objetivo de obter senhas de

Outros usuarios.

I) A entrada com mochilas, pastas e assemelhados no Laboratério. As mesmas

devem-ser deixadas no local indicado para este fim.

"

O descumprimento das normas estabelecidas neste regulamento pelo usuario
implicara em penalidades de acordo com o Regimento Disciplinar do IFRR

Campus Amajari.

Uso de computadores particulares:

a) O uso de notebooks particulares por alunos € proibido, exceto quando o nimero
de computadores no Laboratorio, funcionando em perfeitas condigdes for menor
que o numero de alunos. Quanto a utilizacdo de equipamentos de informatica
particulares nos Laboratorios de ]nformética: o IFRR ndo fornecera acessorios.
software ou suporte técnico, incluindo assisténcia para recuperar perda de dados.

- » . .
decorrentes de falha humana. ou pelo mau funcionamento do equipamento ou do

software;

b) No laboratorio existem espagos disponiveis nas bancadas para o uso de
computadores pessoais. Os mesmos devem ser utilizados nestes locais. Nao devem
ser puxados cabos dos computadores do Laboratorio para conexdo do notebook.

Nao devem ser movidos os computadores das bancadas.

¢) O uso de notebooks particulares pelos professores para conexdo ao projetor €

proibido, exceto quando o computador do professor disponivel no Laboratorio nao

~
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estiver em perfeitas condigdes ou ndo possuir o software especifico necessario para

aquela aula

5. COMPETENCIAS

5.1. Dos professores: ,

a) Agendar previamente o uso do Laboratorio na CTI:

b) Caso haja desisténcia da reserva. deve imediatamente excluir tal reserva junto a
CTI a fim de possibilitar a utilizagdo por outros usuarios:

¢) A chave encontra-se na Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo e o
professor tem a responsabilidade de retirar/pegar e devolver a mesma:

d) Assegurar o cumprimento do regulamento de uso do laboratorio, principalmente
condigoes elencadas no item 4.2; |

e) Acompanhar os alunos e se’manter presente no laboratorio durante o horario
reservado para as suas aulas. ndao sendo permitida a utilizagdo dos mesmos. sem
agendamento prévio:

f) Nao permitir que alunos consumam bebidas ou alimentos dentro do laboratorio.
nem o mesmo deve fazé-lo;

g) Respeitar o horafio marcado nao deixando ultrapassar os periodos de intervalo,
bem como o horario de fechamento do laboratorio:

h) Fechar janelas e persianas ao termino da aula:

i) Em caso de problemas técnicos com equipamentos que ndo estiverem
funcionando corretamente, o professor podera solicitar a ajuda de um técnico da
CTI para realizar a manuten¢io:

J) Ao copstatar qualquer dano aos computadores e periféricos por parte do aluno no
momento de sua aula devera informar a Coordenadoria de TI, para que sejam
tomadas as medidas cabiveis: *

K) Solicitar a Diregao de Ensino aquisi¢do de infraestrutura, hardware e software,

para demanda especifica, na ocasido de elaboragdo do Plano Diretor'de T1 ou PBS.

5.2 Da coordenadoria de tecnologia da informagao

a) Supervisionar o laboratério de informatica com intuito de manter o mesmo em
perfeitas condi¢des de uso. quanto ao funcionamento dos hardwares e softwares:

b) Assegurar o cumprimento do regulamento de uso dos laboratorios:




¢) Controlar o acesso aos Laboratorios: 5

d) Orientar usuarios quanto ao uso correto dos equipamentos:

e) Esclarecer duvi({as relativas ao funcionamento de maquinas (computadores) e ao
uso da internet;

f) Suspender o acesso de usuarios que infrinjam as normas constantes neste
documento:

g) Bloquear o uso do computador, caso este nao esteja sendo utilizado para fins
académicos;

h) Manter computadores reserva para situagdes emergenciais. substituindo
imediatamente computadores com defeito por estes reservas. a fim de manter o
bom andamento das aulas: .

i) Planejar as demandas de hardware e software, conjuntamente com a Diregdo de
Ensino para aquisigdo e manuteng@o de Laboratorio, incluindo estas e as solicitadas

pela Dire¢dp de Ensino (item S.1 k) no PBS:

-

6. RESERVA DO LABORATORIO E SOLICITAGAO DE RECURSOS

a) O agendamento prévio para uso do Laboratério devera ser feito através da ficha
de agendamento disponibilizado para tal:

b) Durante o horario de aula o Laboratorio de Informatica em utiliza¢dao nao estara
disponivel para os demais alunos e professores:

c¢) Para os professores que necessitarem de novos programas além dos autorizados
e que constam na instalagao padrao do sistema, deverio solicitar com no minimo 8
(oito) dias a adequagdo do laboratorio, sob pena de nao conseguir utilizar em tempo
habil; - |

d) Serdo instalados apenas softwares cuja licenga caracteriza-se como de uso livre,

exceto aqueles ja adquiridos pela instituigao havendo licengas disponivéis.

7. DISPOSICOES GERAIS

-

a) Outros Laboratorios de Informatica que eventualmente forem implantados serdo
regidos por este mesmo documento:

b) Esta normativa pode ser alterada sempre que se fizer necessario. a copia
atualizada ficara disponivel no site do Campus:

¢) Casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢ao de Ensino e Diregao Geral.

e
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